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Notre métier c’est de simplifier et valoriser le vôtre

Configurer son espace de travail (studio)

Capsule 1_2_4



découvrir et agencer les 
écrans de travailObjectif

être connecté,
avoir terminé l’exercice 
1_2_3

Pré-requis
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Accès au studio
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La liste des Projets
moteur de recherche

Bouton d’action

Information sur le projet

Espace de travail

4



Action sur les Projets (compilé)
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Action sur les Projets (Non compilé)
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Action sur les Projets (Finalisé)
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DANS LE PROJET



Le détail d’un projet
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Lien d’accès direct au 

projet
Fil d’ariane des 

documents du projet

Liste des documents 

disponibles dans le projet



Le détail d’un projet
Espace de travail

10

Menu de gauche à droite:

Informations, Ressources, Traduction, Service qualité, autres actions, Compiler, Tester, Afficher les erreurs, 

Ajouter un document



Le document
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Son espace de travail

Configurable
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Son espace de travail

Travail simultané en multi-vues
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Menu dynamique



Les outils

1

2

3
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1. Fil d’ariane1. Fil d’ariane
2. Barre d’outil
1. Fil d’ariane
2. Barre d’outil
3. Clic bouton droit 
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● Se localiser dans le projet 

○ / Exercice_Formation (nom du projet)

○ / MonPremierDocument (nom du 

document actif)

● Se localiser dans le document

○ / Section / Content / QuestionSet

● Afficher la version du Studio

● Choisir la langue de l’interface (DE/EN/FR/LB)

Les outils (Fil d’ariane)
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● Projet
○ Informations/ Ressources/ Traduction/ Service qualité/ Actions/ Compiler / 

Tester / Liste des erreurs/ …
● Document

○ Sauvegarde / Annuler / Refaire

● Elément
○ Attributs/ Supprimer / Localiser/ Déplier tout/  Couper / Copier/ Coller /

● Ajouter
○ Avant / A l’intérieur / Après

● Spécifiques à l’élément (ici Paragraph → alignement Gauche/Centre/Droite/Justifier)

Les outils (Les boutons du menu)
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3 - Clic droit

● Actions les plus courantes
○ Insertions
○ Copier / Coller
○ Suppression
○ …
○ Localiser l’élément

Les outils
Espace de travail

Bonnes pratiques
Localiser l’élément, permet de positionner le focus sur 
l’élément et ce dans toutes les vues du projet

!
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Exercices

1. Manipuler les différentes vues et outils

a. Ajouter des colonnes, des onglets 

b. Localiser un élément dans les différentes vues

être capable de 
configurer son studioObjectif
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